Stellenausschreibung

Das Amt Rostocker Heide sucht zum schnellstmdglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter (m/wi/d) fiir Investitionen Hoch- und Tiefbau im Bau und
Entwicklungsamt

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle, die durchschnittliche wéchentliche
Arbeitszeit betragt derzeit 39 Stunden.

Die Vergutung erfolgt nach der Entgeltordnung des TV6D- VKA, beginnend mit einer EG 9a,
bei entsprechender Voraussetzung bis 9c méglich.

Aufgabenschwerpunkte:

Zu lhrem Aufgabenbereich gehoren die Vorbereitung, Betreuung und Umsetzung von
Investitionen im Bereich Hoch-, Tief- und Straenbau. Sie begleiten die Projekte von der Idee
bis zur Abrechnung in Zusammenarbeit mit den entsprechenden Planungsbiros.

Dazu gehéren unter anderem die Mitwirkung bei Ausschreibung, Verhandlung und die
Vorbereitung der Vergabe samtlicher Leistungen. Auch die Planung der Haushaltsmittel fiir die
gemeindlichen Investitions- und UnterhaltungsmaBnahmen sowie die Durchfiihrung der
Kostenkontrolle und Prifung von Nachtragsangeboten; Prifen der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit von Rechnungen gehéren in lhre Zustandigkeit. Sowie auch die
Erarbeitung von Beschlussvorlagen fir die Gremien der Gemeinden und des Amtes und deren
Prasentation und Protokollierungen in den Sitzungen.

Weiterhin Gbernehmen Sie Aufgaben hinsichtlich der Steuerung, des Controllings und der
Umsetzung der MaRnahmenplanungen, der Mitwirkung bei Foérdermittelgewinnung sowie die
Erstellung von Wirtschaftlichkeitsberechnungen als Handlungsempfehlung fir die politischen
Gremien; Erarbeitung und Prifung von Honorarvertragen nach der HOAI und BGB;
Unterstitzung und Beratung des gemeindlichen Gebaudemanagement.

Persénliche Voraussetzungen:

Sie sind in der Lage, die lhnen gestellten Aufgaben selbststindig und zielgerichtet praktisch
umzusetzen.

Vorzugsweise verfugen Sie Uber einen erfolgreichen Abschluss eines Studiums an einer
Fachhochschule in der Fachrichtung Bauwesen (Hoch- bzw. Tiefbau) oder Ausbildung zum
staatlich gepruften Techniker im Bauwesen. Wiinschenswert sind praktische Erfahrungen und
umfassende Kenntnisse in der Kommunalverwaltung.

lhre Bereitschaft zur Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen sowie Beratungen und
Sitzungen aullerhalb der Ublichen Arbeitszeit setzen wir voraus sowie auch fundiertes
Fachwissen im Vertrags-, Vergabe- und Baurecht.

Sie besitzen Verhandlungsgeschick und eigenverantwortliches Arbeiten ist fir Sie kein
Fremdwort.

Erfahrungen bzw. schnelle Einarbeitung in gangige Softwaren stellt fir Sie kein Problem dar.
Die Fahrerlaubnis (Klasse B) ist vorhanden.



Wir bieten:
- einen unbefristeten Arbeitsplatz mit VVollbeschaftigung
- eine eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tatigkeit
- leistungsgerechte Vergiitung nach TV6D-VKA
- Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
- umfangreiche Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes wie Jahressonderzahlung
oder Zusatzversorgung, vermoégenswirksame Leistung
- gleitende Arbeitszeiten
- 30 Tage Urlaub
- Teambildende Mafinahmen

Ihre aussagefahige Bewerbung mit der Kennzeichnung ,,Bewerbung SB im Bau- und
Entwicklungsamt“ senden Sie bitte bis zum 28.07.2025 an:

Amt Rostocker Heide
Der Amtsvorsteher
z.Hd. Frau Drager
Eichenallee 20a
18182 Gelbensande

oder gern per E-Mail an draeger@amt-rostocker-heide.de.

Entsprechend den Bestimmungen des Gleichstellungsgesetzes M-V sind Bewerbungen von
Schwerbehinderten bei gleicher Eignung erwiinscht.

Es werden keine Eingangsbestatigungen versendet.

Unvollstandige Bewerbungen und nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingegangene
Bewerbungsunterlagen werden nicht berticksichtigt. Die Datenschutzhinweise des Amtes
Rostocker Heide finden sie unter https://www.amt-rostocker-heide.de. Mit der Ubersendung
lhrer Bewerbung erklaren Sie |hr Einverstéandnis zur Verarbeitung lhrer personenbezogenen
Daten.

Kosten die im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung stehen werden nicht ibernommen. Bei
schriftlichen Bewerbungen legen Sie bitte einen ausreichend frankierten Riickumschlag bei,
sofern Sie die Bewerbungsunterlagen nach Beendigung des Auswahlverfahrens
zurlickerhalten méchten. Andernfalls werden diese nach zwei Monaten ordnungsgeman
vernichtet.

Gelbensande, 08.07.2025
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Susanne Drager

Leitende Verwaltungsbeamtin



